
 
 
1. Uczestnicy procedury: 

1) wnioskodawca 

2) osoby wyznaczone do realizacji prawa przez Administratora; 

3) Administrator danych. 

 

2. Wymagane dokumenty: 

1) wniosek o udostępnienie danych osobowych; 

2) wzór odpowiedzi na żądanie prawa dostępu do danych; 

3) ewidencja udzielanych informacji w sprawach dotyczących praw osób, których dane 

dotyczą. 

   
3. Procedura: 

1) ujęcie wniosku na ewidencję; 

2) przygotowanie odpowiedzi na wniosek; 

3) przedstawienie Administratorowi danych wniosku do podpisu; 

4) wysłanie odpowiedzi do wnioskodawcy; 

5) dokonanie wpisu w ewidencji o wysłaniu odpowiedzi na wniosek. 

 

4. Uwagi: 

1) udzielane informacje: 

a) cele przetwarzania danych osobowych, 

b) kategorie danych osobowych, 

c) odbiorcy lub kategorie odbiorców danych, 

d) planowany okres przechowywania danych osobowych lub kryteria ustalania tego 

okresu, 

e) informacje o prawie do sprostowania danych, usunięcia lub ograniczenia 

przetwarzania danych osobowych oraz do wniesienia sprzeciwu wobec takiego 

przetwarzania, 

f) informacja o prawie wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych 

Osobowych w Warszawie, 

g) informacja źródle pozyskania danych osobowych, 

PRAWA OSÓB, KTÓRYCH DANE DOTYCZĄ 

Prawo dostępu do danych 



h) informacja o zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu oraz 

istotne informacje o zasada ich podejmowania, a także o znaczeniu i 

przewidywanych konsekwencjach takiego przetwarzania dla osoby, której dane 

dotyczą; 

2) wnioskodawcy dostarcza się kopie danych osobowych podlegających 

przetwarzaniu. Za kolejne kopie pobiera się opłatę, wynikającą z kosztów 

administracyjnych. 

 


